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#aRI0 DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 AROS DE INDEPENDENCIA”

Atico, 06 de Octubre del 2021

OFICIO MULTIPLE N® 049-2021-GRA-GREA-U CAR/DI

..............................................................................................................

ASUNTO: SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA
LA SEDE UGEL CARAVELI

Mediante el presents me dirijo a usted, a fin de saludario (2
cordialmente @ nombre de la Direccidn de la UGEL CARAVELI, asimisma se les invita para que participen
en |a cotizacidn del SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA LA SEDE UGEL CARAVELL.
PP 09001, Meta 046 EEGG 23.29.11.

sus ofertas econdmicas serdn aleanzadas por ks Oficing de Mesa de

Partes wirtual 1mgﬂggartﬁgglgamllﬂgmail_mm} en &l horario d¢e oficing 7:30.am hasta las
4 100pm {Segin Cronograma adjunto).

Sin otro particular, es propicia |z oportunidad de reiterarie mi
especial consideraclan y estima personal.

* Requerimiento N° 0128-2021-GRA-GREA-UGEL.CAR/ADM
» Términos de Referencia

» Cronograma de Convocatoria

« Anexos01,02,03y04

Atentaments,




15810 DEL BICENTENARIS DEL PERL: 200 AROR DE INDEFENDENCLA™

DE : OPC, DENNIS HUANCA HUISA
ESPECIALISTA EN ABASTECIMIEMTO - UGEL CARAVELL

A s LIC. KAREN PAULETT LLERENA ESPINOEA
MIRECTOR DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO
AREA DE ADMINISTRACION

ASUNTD : SOLICITO PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION
DEL E[ﬂ DE PROCESAMIENTD DE DATOS PARA LA SEDE UGEL
CARAVE

REFERENCIA r MEMORANDUM N2 0891-202 1-GRA/GREA-OAD

FECHA + Atico, 6 de octubre ded 20121

Por medio de la presente, me dirijo a Ud., para hacerle llegar los cordiales saludos v @ la ver
Infarmarle sobre el documento en referencia.

Dicho requerimiento, g6 para |z contratacién del SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS
PARA LA SEDE UGEL CARAVELL

Es por eso, gus 58 solicita 2 publicacidn de la convocataria, segln documentos en referencia:
Publicacidn (G y 07 de QCTUBRE de 2021

Presentacion de ofertas { 11 de actubre dal 2021
(docurmentsda por mesa de partes virtual)

Hrario de presentacldn t 0730 am a4:00 pm
Mesa de partes virtual : mesadeparies.ugelcersvel @gmailcom
Aliarbg:

v FAeguarimianto y TR
»  ARe¥sd paTa corsocabona

Arentamentes,

| #DOC pA054419
| #EXP C2B36458




ANEXO N*1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Safloras:

UGEL CARAVELI
OFICINA DE ABASTECIMIENTO

EI;II'lTI-h\T.M;IﬁH DEL SERVICID DE PROCESAMIENTD DE DATOS PARA LA SEDE UGEL
CARAVELL

Presamie.-

El qua se suscribs, [ ...]. posior /o Repressndante Legal de [CONSIGHNAR EN CASD
DE SER PERSOMA .JUHIM.:A] entficado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERDC DE DOCLMENTD DE IDENTIDAD]. DECLARO BAJO
JURAMENTO que |a siguiante informachin se sujeta & la wardad:

Membre, Denominacidn o
Razbn Social :

Dermicilic Legal ;

RUG : [ TeWdorods): | [

“MYPE : & [ He__ |

Cormen elecionico

Autorizacien de notificacion por correo slectranico:
o JCONSIGNAR EiDhﬁauhﬂtqms&ﬂMu&n al carren slectrdnico indicado kas siguientes
BCluACiones:

» HMotificaciin de la orden de sarvichas

Asimisma, ma compromeio & renili la confimacian de recepcidn, en el plazo mégmo de dos (2]
dias hibiles da mobida 3 comunicacin

AN, 1uaiannenn Oe Optubrg 2021

Firma, Rombres y Apellidos del postor o
Representants legal, segin comesponda



ANEXO N° 2

DECLARACIKON JURADA
[ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Safinres:

UGEL CARAVEL|
QFICINA DE ABASTECIMIENTO

Erssanie -

Meciants o presanie el susorito, postor yo Represantanie Lagal de [DONSIGNAR EN CAEGDE
SER PERSONA JURIDICA], destaro bajo [uramanto:

L

will.

Mo haber nowmido v mé obliga a na incurmir en actos de cormupcion, & come & ressetar el
principio da integricad

Mo fener impedimenio para pesiuler en & procadimients da seleccidn ni para conlratar con
el Estado, conforme al articulo 11 de fa Lay de Confrataciones del Estadn,

Que i Informacdn (8n case que ol postor sea parsona natural] o la informeacon de k=
persona juridca que represento, registrada an &l RNP se ancusnira aclualizads,

Conocer |as sanciones confanidss en |a Ley de Contrataclones del Estado v s
Realaments, & como (a8 Sepasiciones spicsbies dal TUO de ks Ley N™ 27444, Ley del
Procadimiants Administrative Seneral

Paricipar an la presenea comwocelona &n foome indepencdisnbe sin meder Consula,
COMUNCACION, ADUErdn, ARG O CoAvenio Con nEgun proweedorn y, conocer &
disposiciones dal Decrato Legslativo NF 1004, Decreto Legislative que aprosha ba Ley de
Reprasion de Conductas Anficompetitivees.

Conooer, acepiar ¥ someterme a @5 condidones, TDR v rejias da ks comaocatona.

Sar reaponeable de le veraclded de los documanics o informackin que presentd para b
presante convocatorka,

Compromelerme a mantener la oferia presentads duranie el process e la convocalona y
a perfeccanar el condrato, en caso de resular fevoracido con la buena pra,

1 - . o oo Cefutire 2037

Firma, Nombres y Apellidos del pastor o
Represantants lagal, segin corféspanda



ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTOD DE LOS TERMINCS DE REFERENCIA

Eofores:

UGEL CARAVELI
OFICINA DE ABASTECIMIENTC

Presania.-

Ex grain dirigime 5 usted, pam hacer de su conocimients cue luego de haber examinada el
T0R y demiés documenios pera la CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROCESAMIENTO
DE DATOS PARA LA SEDE UGEL CARAVELL

Y. conockendo fodos ks alcances y ias condiciones detallatas en dichos docurnentos, el posior
qgue suscribe prasanta toda la documentaciin (Noja de vida dosumenita y demas) en carformidad
de los Térmenos da Refamncia que = indican &n la convocaionia ¥ demas documsenias,

1+« A e Oefubre 203

Firma, Mombees y Apsllidos l:hi. pmiuru
Representants kegal o comin, segin cormesponda



ANEXON" 4
PRECIO DE LA OFERTA

Sofioras:

UGEL CARAVELI
OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Presenis -

Es gralo dirgirme a usted, para hacer de su conocimianio gqus, de acuerdo al T.O.R de la
convocatoria del wmuﬂmﬁu DEL SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA
LA SEDE UGEL CARAVELL. mi olera &5 @ siguente: . ARt S TR
(00400 SOLES)

El precio de ia oferts EN SOLES Incuye tooos los ¥ibubos, segurcs, ransports, Inspeccones,
prucbes v, de ser & caso, o2 costos laborakes conforrme a la legislacidn vigemts, asl coma
cualquipr otm concepto qua pueds tener incidencia sobre el coslo del serviclo & contratarn
excaptn Iz de agqualios postores que gocen de alguna exoneraciin kegal, ng inchulran an al precio
de su ofesta los irbules respecivos.

AU, e oo, B8 Qofinbire. 2021

Firrma, Hnnb;ﬂyﬁpﬂidﬂdll pﬂ-ﬂ!m'u-
Representante legal o comin, segin corresponds



CARTA AUTORIZACION
{Para al pagn con abonos en cuenta bancaria del proveedor).

Alics,
S,
Agministrador da la
Unidad Ejecutera LUGEL CARAVELI
Presanta.-
Aeunta: Autorizacion para el pago con abona an cuanta.
For medio de la pressnfe, |8 BSFWPPEEA] oo reeese s GO
AUC: meeeeeesisen o COMUNGS 3 Ud,, que ol ndmero del Cddigo de Cuenta Interbanearia (CC)

o la empresa que representa €5 &l

Tindicar o GGl a5 coma e nombre o reetn social del provesdor Siuier de o cuerti)
agradeciéndole se siva disponer o conveniania para gue log pagos @ nombre de mi
regrecentada sean abonades en |a cuenta que comesponde al indicado CCI en el Banco

Asimigmo, dejo constancia que ka Rchura a seremitida por mi representada, una vez cumplica o
atendida la corespondiente Orden de Comara yio de Senico o s prestaciones en bianes yio
senvicica meers del confrate quedard cancelads pars ldos sus cfeclos medianis [ sols
scredilacin del Importe de i referida fachea a favor de ls cusnta en la ontidad bancaris 5 ques
sa mefipre ol primer pderalo o e presanta,

Atentamenie,
Ao O Detuinre del 2021

Firma ded provesdor, @ de 5u nepresoriarms bgal
Oebid=nents acreditedo anke o Us



La presertacion de la oferta incluye (OBLIGATORIAMENTE):

- Ficha RUC vIgente
«  Constancla de RMP vigente
Carta de CCl
LV —documentsde, seglin T.OR
r Formecion Académica
r  Conocimientos minimos indispencables para el puesto. (capacitacionss,
cursas, especializaciones, eto).
o Experiencia General
o Experiancia Ezpecifica



ANEXO N*1
DEGLARAGION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiones;

UGEL CARAVELI
OFICINA DE ABASTECIMIENTO

ﬁDE’iTMT_AﬂﬁH DEL SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA LA SEDE UGEL
CARAVELIL

Presania -

Ei que se suscribe, [.._........ (oo} pestor y/o Represertanie Legal de [CONSIGNAR EN CASD
DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIRAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DDCUMENTO DE IDENTIDAD]. DECLARD BAJO
JURAMENTO gue la siguiente informacion se sujeta a la vardad:

Razdon Social -

Demicilio Legal

RUC : | Teléfonols)

MYPE Si | No |

| Correo elactrnice :

Autorizacidn de notificacién por correo electronico:
_ [EONSIGNAR SI O NO] autorizo que se netifiquen al comres electrdnice indicada las siguientes
echuacionas:

s MNotificacion de ls ordan da senvicios

Asimismo, M comoromeso a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maxmo de dos (2)
dias habiles de reciblda [a comunicacian.

AHED, o de Oclubre 2021

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda



ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO}

Safioras!

UGEL CARAVELI
OFIGINA DE ABASTECIMIENTO

Prasanté.-

Medignte el presants el suserito, postorylo Represertants Legal de [COMSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramemnto:

Mo haber incurrida y me obligo a na ncurrir en 2ctos de cormupcion, asi como a respetar el
principio de integricad.

Mo tenerimpedimenta para pestular en el pracedimiento de selaccion ni para contretar con
&l Estada, conforme al articulo 11 de la Ley de Confratacionas del Estado.

e mi informacion {en caso que el posior sea persona natural) o la informacion de la
persana jurldica que represento, registrada en el RNP se encuenira actuzlizada.

Conoees las sanciones conlenidas en la Ley de Confrataciones dal Estado y su

i,
Reglsmento, asi como las disposiciones aplicables del TUD de la Ley N° 27444, Ley del
Procadimiento Administrative General
v. Participar en |z presente convocaloria en forma independiente sin medlar ponsuliE,
comunicacion, acuerdo, ameglo 0 COMVENID CON ningln proweedos; y, conocer l&5
disposiciores del Decreto Legisiativo N* 1034, Decrelo Legisiativo que apruena i Lay de
Represion de Conductes Antcompetilivas,
vi. Conocer, aceptsr y someterme a las condiciones, TDOR y regles de la convocalora
vil. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la
presente convacatoria
viil. Comprometermme a mantener |a oferta presentada durante el process de la convotatona i
a parfeccianar & contreto, an cass de resultar favorecide con la buena pro
AR, . .ocw. g8 Ootrbre 2021

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, segun corresponda



ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores:

UGEL GARAVELI
OFIGINA DE ABASTECIMIENTO

Presente.-

Es grate dirigirme a usted, para hacer de su canocimiento que luego de haber examinado &
T.D.R y demés documentos pera la CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROCESAMIENTO
DE DATOS PARA LA SEDE UGEL CARAVELL

¥ conociendo todos los alcances y las condiciones detalladas an dichos documentos, &l postor
gue suscribe presenta ioda la documentacian (hoja de vida documenta y darmas] en conformicad
de les Términge de Referancia que sa Indican en |a convocatora y damas documentos.

'F[rm:, Mombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segdn corresponda



ANEXON" 4
PRECIO DE LA OFERTA

Safiones.

UGEL GARAVELI
OFICINA DE ABASTEGIMIENTO

Prezants.-

Es grato dirigirne & usted, para hacer de su congcimienic gue, de acuerdo al TOR de la
eanvocatoria del CONTRATACION DEL SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA

LA SEDE UGEL CARAVELI, mi oferta es la siguiente: ... ...
(00100 SOLES).

El precie de la oferta EN SOLES incluye todos los iributes, segurce, transparte, INEpECCInNSs,
pruebas y, de ser el caso, los cosios labarales conforme a la legistacidn vigente, asl como
cualquier otro concepto que pueds tener incidencia sobre el cosio del sarvicio & coniralar,
excepts la de squellos postores que gocen de aiguna exoneracian legal, no incluirsn en &l precio
de su oferta los tributos respectivos.

Atiga, ...... ... de Oclubre 2021

Firma, Nombres y Apellides del postor o
Representante legal o comin, segdn corrasponda



CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveador].
Abco,

Sofor.
Administrador de 1a
Unidad Ejecutora UGEL CARAVELI

Presente.-

Asunto: Autorizacidn para e! pago con abono en cuanta.
Par medic de & pressnie, [@ empresa: ..o I —— oon
RUG: o oooee oo, coHmUNica & L., que el nimero del Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCI)

de |a empresa que represanio s al

TR i e man st Emmmtie g b o S0 S

{indicar el CCI asi coma el nombre o razin social del proveedor titular de ls cuents)
agradeciéndole €e sirva disponer lo convenlente para que los pagos a nombre de mi
representada sesn sbonados en la cuenta gue corresponde al indicado GGl an el Banco
Asimismo, dejo constancia que |a factura a ser emitida por mi representada, una vez curnplida o
atendida |a correspandiente Orden de Compra yio de Servicio o las prestaciones en bienes ylo
servicios materia del contrato quedard cancelada para todos sus efectos mediante la sola
gcreditacian del imporie de | referida factura a faver de la cuenta en la entided bancasnia a que
so refiere el primer parrafo de la presente.

Alantamente,
PO s i de Octubre del 2021

Firma del proveador, o de su represantante |egal
Debidamants acreditado ante ka UE.



L presentacidon de la oferta incluye (OBLIGATORIAMENTE):

- Ficha RUC vigente
- [onstancia de RMP vigente
- Carta de CCI
. V- documentado, segin T.O.R
o Formacion Académics
o Conacimientos minimos indispensables para el puesto. {capacitaciones,
cursos, especializaciones, etc),
o Experiencia General
r  Experiencia Especifica
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“A%O NEL BHCENTENARID DEL PERU: 200 ARDE DE INDEPENDENCLA®

¢ - - -0AD
A . CPC. DENNIS HUANGA HITISA DOCUMENTO | 04048074
Especiallsta de Abastecimienty UGEL Caraveli EXPEDIENTE 02632753 |
DE i LIC, KAREN PAULETT LLERENA ESPINOZA
Jefe del Ares de Administracién H-UGEL Caraveli
ASUNTO E REMITO REQUERIMIENTO N° 018-2021-GRA-GREA-UGEL.CAR /ADM Y
AUTORIZACION PARA St RESPECTIVO TRAMITE.
FECHA ¢ Atico, 05 de octubre del 2021,

Mediante el presente se le comunica a usted, que deberd de reallzar
las respectivas cotizaciones, con la finalidad de poder atender el requerimiento de
la oficina de Administracitn N* 018-2021-GRA-GREA-UGEL.CARFADM, ¥ proceder
conel TRAMITE correspondiente, SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA
LA SEDE UGEL CARAVEL{

META: (1046 GESTION ADMINISTRATIVA - COMPROMISOS DE DESEMPERD
CLASIFICADOR:

2.3,2 9.1 1 LOCACION DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES
RELACIONADAS AL ROL DE LA ENTIDAD

RUBRO: 00 RECURSO0S ORDINARIOS

Atentaments, -
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~af0 DEL BCENTEMARID DEL PERLI: 200 AROS DE INDEPENDENCIAY

REQUERIMIENTO N* 018-2021-G RA-GREA-UGEL.CAR/ADM

PARA : CPC. DENNIS HUANCA HUISA

ESPECIALISTA DE ABASTECIMIENTO

ASUNTD :SERVICIO DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA LA SEDE UGEL CARAVELT

FECHA  :04 DE OCTUBRE DEL 2021,

Por medio del presente me dirijo a usted para saludarla muy cordialmente a nombre de la

oficing de Administracion de la Unidad de Gestién Educativa Local Caraveli, ¥ 8 la vez

presentar @l siguiente requerimiento:

CANT. UND. MED.

DESCRIPCION

01 SERVICIO

PROFESIONAL DE PROCESAMIENTO DE DATOS PARA LA SEDE

UGEL CARAVEL[

DESCRIPCION DE LAS CONDICIOMNES ESPECIFICAS DEL

SERVICIO A REALIZAR {ACTIVIDADES):

Procesamiento de datos correspondiente al Plan de
Acclén Anual — medidas de remediacion donde se
identificard e nformard el cumplimiente de |as
actividades establecidas en la Directiva N& D06-2013-
CG/INTEG comrespondiente al Responsable de |a
Implementacian del 5CL.

Procesamiento de datos correspondiente al Plan de
Accidn Anuzl — medidas de control donde se
identificard e informard el cumplimiento de las
actividades establecidas en la Directiva N2 006-2019-
CG/INTEG correspondienta al Responsable de la
Implementacién del 5CI.




= Unklad as Bestin Ares i
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A0 DEL BICENTEWMARSD BEL PERU: 200 ARDS DE BIDEPENDENCIAY

=

s Procesamientc de datos correspondiente a la

Evaluacién Anual de la implementacion del Sistema de
Contral Interno donde se informard al Responsable de

Iz implementacién del 5C1 sobre el cumplimiento de

las planes de accidn anual antes indicados.

DESTIND: PERSONAL DE LA SEDE UGEL CARAVELL
META: 0046 GESTION ADMINISTRATIVA - COMPROMISOS DE DESEMPERND
CLASIFICADOR:

7.4. 2 91 1 LOCACION DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES
RELACIONADAS AL ROL DE LA ENTIDAD

RUBRO: 00 RECURSOS ORDINARIOS

Atentamente, —




TERMINDS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
PROCESAMIENTO DE DATOS PARA LA SEDE UGEL CARAVEL

L DBIETIVO:
La Unidad ds Gestion Educstiva Local Caravell requiere contratar una
persona natural, que realice el Servicio de Datas, de acuerda a los Términos

de Referencia que s& detalla a continuacldn.

I FINALIDAD PUBLICA:

Necesidad de contar con el Servicle de Procesamiento de Dates de [a sede
Unidad de Gestidn Educativa Local Caravell con el ebjetivo de facllitar el
cumplimiente de los procesos 2 los entregables etablecidos por 8
Contralaria General de la Repiblica en cuanto a la implementacion del

Skstema de Contral irterna,

Fu E OE FIMNAN HTO:

L3 Fuents de Financiamiento serd 00 Recurses Ordinarios, de conformidad
con el Presupuesto del Programa 9001 Compromises ce Desempefic, Metas

Presuplestales D046 Gestion Administrativa.

v, ESPECIFICA DEL GASTO:
EL Gasto e afectara al clasificador 23, 2 9.1 1 LOCACION DE SERVICIOS
HEALIZADOS POR PERSONAS NATURALES RELACIOMADAS AL ROL DE LA ENTIDAL:

V. TOS Ml ED CUMPLIR
s Tener RUC vigente, en la condicidn de Activa Habido.
« RNP Regictro Nacional de Proveedores si el servicio es mayor de una
Linidad Impaositiva Tributaria.
« Mo estar inhabiditado para contratar con el Estado emitido por el
O5CE. S el servicio < menaor a una Unidad Impositiva Tributaria
bastard una Declaracién Jurada.

« Contar con CCl (Codigo de Cuenta Interbancariol,



i

Vil

MONTO TOTAL DEL SERWVICHD:

5/, 5,100.00 {Cinco mil cien con D0/100 soles) incluidos impuestos de Ley y
cualquier stro gasto que el pravesdor requiera para el cumplimiento del
servicio.

El pago s€ realizard en 03 (tres) ermadas cada unt de gl 1,700.00 (Ml
cetecientos con O0/100 soles) mensuales, es decir octubre, noviembre y
diciembre.

CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO:
Servicio de Procesamiento de Datos de |a sede UGEL Caraveli:
1. MISION DEL PUESTD:

En @i marco del cumplimienta de la implementacién del Sitema de
Contral Internn por parte de 3 UGEL Caraveli y, de conformidac a fo
establecido en la Resoluclén de Contralorla N® 146-2019-CC el cual es de
cumplimiento obligatorio por parte de las Unidades Ejecutoras,
corresponde  realizar  analisis de datos correspondientes @ fa
implementackén del Sistema de Control Interne respecto de los planes de

accian anual.

2. DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO A
REALI DADE

2 1 Procesamiante de datos correspondienta al Plan de Accidn Anual -
medidas de remediacion donde se identificard e informarad el
cumplimiento de las actividades establecidas en Ia Directiva NT 00&-
J015-CG/INTEG  correspondients  al  Responsable de 2
Implementacicn del 50,

23 Procesaméento de datos correspondients al Plan de Accidn Anual =
medidss de control donde se identificard e mnformars el
cumplimlento de ks sctividades estableddas en ia Directiva N7 O06-
2019-C5/INTEG  correspondiente  al  Responsable de 13
Implementacian del SC1.

23, Procesamients de datos correspondients a la Evaluacion Anual de |3
implementacian del Sistemna de Contrel Interno donde se informara



T.

al Responsablz de la implementacian del 50 sobre el cumplimlento

de los planes de accidn anual antes indicados,

3. FORMACION ACADEMICA, GRADO ACADEMICO ¥Y/O NIVEL DE
ESTUMMOS:

Thcnice completa, Egresado en  Administracion de  empresas,
Contakbilidad, Computacion ¢ Informatica.

4. CONOCIMIENTOS PARA EL PUESTO ¥/0 CARGOD; MINIMOS O

INDISP SY DE .
» Conocimisnto en Administracidn y Asistente Administrativo.

# Calidad total en la Gestlén Administrativa.

5. EXPERIENCIA:
= EXPERIENCIA GEMERAL:
¥ Experiencia de tres {03} afics de experiencia general en el
Sector plblico o privado.
= EXPERIENCIA ESPECIFICA:
A. Experienciz de un {01] afio de experiencia requerida para
el puesto en la funcion o la materia.
8. Experiencia de un (D1} afo de experiencia requerida para
el puesto (Parte A} en el Sector Publice.

6. HABILIDADES O COMPETENCIAS:
# Trabajoen equipo.
s Inlclativa.
e Orden.

Responsabilidad.

Integridad.
Fiexibilidad.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:



Sade UGEL Caraveli [Av. Garcilaso de la Vega S/N) de acuerdo 2 la
necesidad del servicio y por decision de la Oficing de Admiristracidn, en
concordancia can la normativa vigerte, las funciones del puesto saran
realizadas por cualquisera de las sigulentes modalidades de trabajo:

modalidad remota, presencizl o mixta,

8. DURACION DEL CONTRATO:
Fl Iocador de servicios o obliga & ejecutar la prestacion coniratada
dentro del siguiente plaza:
90 dias calendario.
En caso el inicio del servicia no sea mes completo, €l entregable y el page
<& roalizard de manera proporcional, considerando la base de 30 dias
calendario, gue equivaldrd a jun} 1 mes,
Mota: La fecha de inlcio del servicio serd en funciédn g lo indicado por el
irea usuaria, o al dia siguiente de notificada |2 orden, en cuyo casa el

plazo de ejecucitn serd ajustado en |3 orden de senvicio,

8, ENTREGABLES:
Deberd entregarse un Informe mensual conteniendo lo sefalado en las
actividades a desarrollar, de acuerdo al siguiente detalle:
Primer entregable: Infarme que contenga los resultados de acuerds a la
actividad descrita en el numeral 2.1 del presents.
Segundo entregable: Informe que contenga los resultados de acuerdo a
la actividad descrita en el numeral 2.2 del presente.

Tercer entregable: Informe que contenga los resultados de acuerdo ala

actividad descrita en el numeral 2.3 del presente.

La fecha de presentaciin de cada entregakle /o producte ne condiciona,
suspende y/o extingue el plazo de ejecucion contractual de la prestacion
contratada a cargo del Locador; prestacion que culminard en la fecha fin
prevista segin |2 orden de servicio.

El entregable deberd ser remitide al correo de la Jefatura del Area de

Administracién.

100 CONDIC ¥ MODAL !
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&e abonard 5/, 1,700.00 [Mil setecientos con 00/100 soles) mensuales:
octubre, noviembre y diciemare,

£l costo total del servitio incluye todos Ios impuestos de ley, seguras,
transporte, Inspecciones, pruebas, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener inglidencla sobre el costo del servicio.

El pago se reakizard en 3 armadas gue se efectuaran de manera mensual
o proporclonal sobre la base de 30 dias, luego de emitida la conformidad
por cada entregable y/o producto presentado, cumpliende con todas las
funciones gue seindicaron anteriormente.

L5 conformidad deberd ser emitida dentro de un plazo maximo de siete
(7} dizs de presentadn el entregable y/o producto.

£l pago deberd efectuarse dentro de un plazo meximo de diez {10} dias
de emitida la conformidad.

PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

El contratista es responsable por la cafldad ofrecida y por los vicios ecultos

de o5 servidos ofertados por un plaze no menor de un |01) afio contado a

partir de la conformidad otorgada pot la entidad.

PLAZO DE EIE SERWICIO:
El plazo de ejecuciin del servicio es de 90 dias calendario.
Debiendo prestarse el servicio de acuerdo a las Caracteristicas Técnicas

mencionadas en &l numearal anterior.

CONFO i
La conformidad del servicio, serd emitida por la Oficina de Administracion de
la Unidad de Gestidn Educativa Local Caravel a la culminacién del servicio &l

término de |a actividad.

FORMA DE PAGO:

El pago se efectuard dentro del plazo de 15 dias calendarios siguientes, al
stergamiento de la conformidad del servicio y previa presentacion del
comprobante de pago autorizado por la SUNAT.
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RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

El contratista es responsable por |3 correcta entrega del Informe que
evidencie el desarrolle de actividades de acuerde a lo antes detallado por la

Oficina de Administracidn de la Unidad de Gestidn Educativa Local Caravell.

RESOLILY RWIC] PARTES:
Cualguiera de las partes de manera unilateral podrd dar por conciuide la
orden de sendcio, sin mediar expresidn de causa, siempre que dicha
resclucion obedezca a rarones de caso fortulto, fuerza mayor o cualquler
oira circunstancla sobreviniente al contrato gue no resulte (mputable a
ninguna de las partes, resolucion gue no generara &l recondcimiento de
indemnizacion, dafio emergente ni lucro cesante, salvo |2 exigencia que s2a
comunicada a la otra parte con un plazo minime de cinco [05) dias de
anticipacian a la fecha gue se quiere dar térming 2 la orden de servicio, de
acuerdo a lo sigulents:

Por parte de | Entidad: El drea usuaria deberd comunicar y sustentar por
escrito a la Oficina de Loglstica, la decision de dar por concluido la orden de
servicie, sefialando |a fecha de términe, la misma que deberd ser comunicada
al locador con cinco dias calendarios de anticipacion a la fecha de término
reguerida.

Por parte del locador: El locador deberd comunicar por escrito al dres usuaria
la decisign de dar por concluldo la orden de servicle, sefizlando 8 fecha de
términa, con un minime de 5 dias calendarios de anticipackn a |2 fecha de
término establecida, lusgo de lo cual el drea usuaria, a més tardar, dentro de
las dos dias calendarlos siguientes deberd informar dicha Resolucion a la
Oficina de Logistica.

En Jas casos sefialados anterlorments, serd obligatoria la presentacion de su
entregable v/o producto y el Acta de Recepcion - Entrega de Documentas,
los mismos que deberan ser presentados el Oltimo dia de fa fecha término
comunicada, para su conformidad, pego y censtancia de prestacién de

LRrvicins,
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SOBRE 5U CARACTER DE URGENTE:

Acreditacion: Resulta necesario contar con el servido de Procesamiento de
Datas para la UGEL Caravali en mérito 2 que 85 un Rroceso Que gue
contsibuye al cumplimiento de los objetivas institucionales y promueve una
gestion eficar, eficente, &tica y transparente #n el marco de la Resolucicn de
Contralaria M? 146-2019-CG el cual es de cumplimiento ohligatorio para
todas las Unidades Ejecutioras,

SOBRE 5U CARACTER TEMPORAL:

Acreditacidn: 5 trata de una necesidad & desarrollarse en el periodo de 90
dias sustentado en fa Procesamiento de Datos para la sede de |a Unidad de
Gestldn Educative Local Carawell, al estar enmarcado en Cronogramas
establecidos por la Directiva N? D06 2019-CG/INTEG vy sus medificatorias
establecen plazos de obligateric cumplimiento el cual es preclusivo,

acarreando asi su temporalidad.

DISPOSICIONES FINALES:
Toda informacian sobre el Brograma Presupuestal 3001 COMPROMISOS DE

DESEMPERD 2 b cual el contratista tenga mcceso, es estrictamente

canfidencial,




CRONOGRAMA

CONVOCATORIA

Publicacian de la convocatoria en pagina web de
la UGEL CARAVEL

06 y 07 de octubre dal
2021

o2

| Presentacian de la hoja de vida decumentada en |

Mesa de Partes WVIRTUAL de la UGEL CARAVELL
COFTED glect rdnico:
mesade .upekraraveli ll.eom, hararlo
de 7:30am & 4:00 pm

11 de octubre del 2021

PROCESO DE SELECCION

03 | Evaluacidn de la hoja de vida

12 ce octubre del 2021

o4

Publicacidn de resultados de & evaluacion de la
hoja de vida en el Portal WEB
mtips;: raweli,

17 de octubre del 2021 {2
partir de las 1400 horas)

Presentacidn de reclamos de la evaluacion de la
hoja de vida, mesa de partes VIRTUAL de la LHGEL

12 de octubre del 2021
(de 15:00 horas a 16:00

CARANMELL COMTeo electronico:
haras)
i artes.uge 1l raail.E .
Absolucién de Reclamos [Se enviard al correo que 13 deorulire del 2021 (8
06 oG s partir de las 08:30 horas
nsigna e postsanie 8 o hasta las 11:00 horas)
a7 | Publicacian de resultado final 2n el Portal WEB 13 de octubre del 2021 (2
httes: /fugelca i.gob.pe | partir de las 12:30 haras)
08 | Suseripcién del contrato Vadeuchilre nelofled
[ 09 | Inicio de Actividades 14 de octubre del 2021




