


INFORME N° 0125 - 2022 - GRA-GRE-UGEL.C/ABAST. 
 

DE   : CPC. DENNIS HUANCA HUISA  
       ESPECIALISTA EN ABASTECIMIENTO - UGEL CARAVELI 

 
A   : LIC. KAREN PAULETT LLERENA ESPINOZA 
      DIRECTOR DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO II 
      ÁREA DE ADMINISTRACIÓN 
 
ASUNTO : SOLICITO PUBLICACIÓN DE CONVOCATORIA, PARA LA 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL PARA 
CAPACITACIÓN A DOCENTES DE AULA DEL NIVEL INICIAL DE LA 
JURISDICCIÓN DE LA UGEL CARAVELÍ SOBRE COMPETENCIAS DE 
COMUNICAIÓN. 

 
REFERENCIA  : MEMORANDUM NRO 0779-2022-GRA/GRE-OAD. 
  REQUERIMIENTO Nº 014-2022-GREA-UGEL.CARAVELÍ-ESP/COM 
   

FECHA : Atico, 12 de julio del 2022. 

Por medio de la presente, me dirijo a Ud., para hacerle llegar los cordiales saludos 

y a la vez informarle sobre los documentos en referencia.  

Se solicita la publicación, en la web institución, para la contratación del servicio 

de capacitación sobre competencias comunicativas. 

  

Es por eso, se solicita la publicación de la convocatoria, juntamente con los 

anexos, con el siguiente cronograma:  

 

Publicación    : 12 de julio del 2022 

Presentación de ofertas   : 12 y 13 de julio del 2022 

(Documentada por mesa de parte virtual). 

Horario de presentación  : 07:30 am a 4:00 pm. 

Mesa de parte virtual   : mesadepartes.ugelcaraveli@gmail.com 

 

Nota: la presentación de ofertas es con firma y sello del postor, sin uso de imágenes o 

fotos de la firma. (Imprimir, luego firmar y sellar, y finalmente escanear).  

 

Adjunto:  

• Requerimiento. EETT 

• Anexos para convocatoria. 

  
 

Atentamente, 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

# DOC 4790738 

# EXP 3085194 



 

 

 

ANEXO Nº 1 
 

DECLARACIÓN JURADA DE DATOS DEL POSTOR 
 
Señores: 
 
UGEL CARAVELÍ  
OFICINA DE ABASTECIMIENTO 
 
CONVOCATORIA, PARA LA CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE UN PROFESIONAL PARA 
CAPACITACIÓN A DOCENTES DE AULA DEL NIVEL INICIAL DE LA JURISDICCIÓN DE LA 
UGEL CARAVELÍ SOBRE COMPETENCIAS DE COMUNICACIÓN. 
 
Presente.- 
 
El que se suscribe, [……………..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO 
DE SER PERSONA JURÍDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NÚMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]. DECLARO BAJO 
JURAMENTO que la siguiente información se sujeta a la verdad: 
 
 

Nombre, Denominación o 
Razón Social : 

 

Domicilio Legal :  
RUC : Teléfono(s) :   
Correo electrónico : 

 
Autorización de notificación por correo electrónico: 
… [CONSIGNAR SÍ O NO] autorizo que se notifiquen al correo electrónico indicado las siguientes 
actuaciones:  
 

• Notificación de la orden de servicios 
 
 
Asimismo, me comprometo a remitir la confirmación de recepción, en el plazo máximo de dos (2) 
días hábiles de recibida la comunicación. 
 
 
Atico,     . de julio 2022 
 
 
 

……........................................................... 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal, según corresponda 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ANEXO Nº 2 

 
DECLARACIÓN JURADA  

(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO) 
 
 
Señores: 
 
UGEL CARAVELÍ  
OFICINA DE ABASTECIMIENTO 
 
Presente.- 

 
 
Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE 
SER PERSONA JURÍDICA], declaro bajo juramento:  

 
i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupción, así como a respetar el 

principio de integridad.  
 

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de selección ni para contratar con 
el Estado, conforme al artículo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado. 

 
iii. Que mi información (en caso que el postor sea persona natural) o la información de la 

persona jurídica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.  
 

iv. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su 
Reglamento, así como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General.  

 
v. Participar en la presente convocatoria en forma independiente sin mediar consulta, 

comunicación, acuerdo, arreglo o convenio con ningún proveedor; y, conocer las 
disposiciones del Decreto Legislativo Nº 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de 
Represión de Conductas Anticompetitivas. 

 
vi. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones, TDR y reglas de la convocatoria. 

 
vii. Ser responsable de la veracidad de los documentos e información que presento para la 

presente convocatoria de transporte. 
 

viii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de la convocatoria y 
a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro. 

 
 
Atico,     . de julio 2022 
 
 
 
 
 
 
 

………………………….……………………….. 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal, según corresponda 

 

 

 
 



 

 
 

ANEXO Nº 3 
 

DECLARACIÓN JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TÉRMINOS DE REFERENCIA 
 
 
 
Señores: 
 
UGEL CARAVELÍ  
OFICINA DE ABASTECIMIENTO 
 
Presente.- 
 
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado el 
T.D.R y demás documentos para la convocatoria de contratación del servicio de transporte de 
material educativo y, conociendo todos los alcances y las condiciones detalladas en dichos 
documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE CAPACITACIÓN A DOCENTES DE 
AULA DEL NIVEL INICIAL DE LA JURISDICCION DE LA UGEL CARAVELÍ., de conformidad 
con los Términos de Referencia que se indican en la convocatoria y demás documentos.  
 
 
Atico,     . de julio 2022 
 
 
 
 
 
 

…….………………………….………………….. 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 

Representante legal o común, según corresponda 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

ANEXO Nº 4 
 

PRECIO DE LA OFERTA 
 

 
Señores: 
 
UGEL CARAVELÍ  
OFICINA DE ABASTECIMIENTO 
 
Presente.- 
 
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo al T.D.R del oferto: 
 

Detalle del servicio Total 
SERVICIO DE CAPACITACIÓN A DOCENTES DE AULA DEL 
NIVEL INICIAL DE LA JURISDICCION DE LA UGEL CARAVELÍ. 

 

 
 
El precio de la oferta EN SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, 
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislación vigente, así como 
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; 
excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneración legal, no incluirán en el precio 
de su oferta los tributos respectivos. 
  
 
Atico, …..de julio 2022 
 

 
 
 
 

………………………...………………….. 
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 

Representante legal o común, según corresponda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

CARTA AUTORIZACIÓN 
(Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor). 

 
 
Señor. 
Administrador de la  
Unidad Ejecutora UGEL CARAVELI 
 
Presente.-  
   Asunto: Autorización para el pago con abono en cuenta.  
 
Por medio de la presente, la empresa: ……………………………............. con 
RUC:………………….. comunico a Ud., que el número del Código de Cuenta Interbancaria (CCI) 
de la empresa que represento es el  

 
CCI: ………………………………………………………………………………………………….. 
 

(Indicar el CCI así como el nombre o razón social del proveedor titular de la cuenta) 

agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi 
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCI en el Banco 
………………………………………… 
Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o 
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o 
servicios materia del contrato quedará cancelada para todos sus efectos mediante la sola 
acreditación del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que 
se refiere el primer párrafo de la presente.  
 
Atentamente.  

Atico, …..de julio 2022 
 
 
 
 
----------------------------------------------------- 
Firma del proveedor, o de su representante legal 
Debidamente acreditado ante la UE. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

La presentación de la oferta incluye (OBLIGATORIAMENTE):  

 

Copia simple de los REQUISITOS MINIMOS de la sección V del TDR. 

- Ficha RUC. 

- Formación académica. 

- Experiencia como capacitador. 

 
 



  

 

 

“AÑO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANIA NACIONAL” 

 

PERÚ Gobierno Regional 
de Arequipa 

Área  de 
Administración 

Unidad de Gestión 
Educativa Local de Caravelí 

 

MEMORANDUM Nº 0779 - 2022 - GRA/GRE-OAD  

       

A : CPC. DENNIS HUANCA HUISA 
Especialista de Abastecimiento UGEL Caravelí 
 

DE : LIC. KAREN PAULETT LLERENA ESPINOZA 
Jefe del Área de Administración II-UGEL Caravelí 
 

ASUNTO : REMITO REQUERIMIENTO Nº 014-2022-GREA-UGELCARAVELÍ-ESP/ 
COM Y AUTORIZACION PARA SU RESPECTIVO TRAMITE. 

FECHA : Atico, 11 de julio del 2022. 

________________________________________________________________________________________________________ 

Mediante el presente se le comunica a usted, que deberá de realizar las 

respectivas cotizaciones, con la finalidad de poder atender el requerimiento de la 

Especialista de Educación Nº 014- 2022-GREA-UGELCARAVELÍ-ESP/COM, y proceder con 

el TRÁMITE correspondiente, SERVICIO DE CONTRATACION DE UN PROFESIONAL PARA 

CAPACITACION A DOCENTES DE AULA DEL NIVEL INICIAL DE LA JURISDICCION DE LA 

UGEL CARAVELI SOBRE COMPETENCIAS DE COMUNICACIÓN, de acuerdo a detalle y 

según TERMINOS DE REFERENCIA (TdR) que se anexan. 

 

 

META:  
0022 MANTENIMIENTO Y OPERACION DE LOCALES ESCOLARES DE 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA REGULAR CON 
CONDICIONES ADECUADAS PARA SU FUNCIONAMIENTO 
CLASIFICADOR:  
2.3.2 9.1 1 LOCACIÓN DE SERVICIOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES 
RELACIONADAS AL ROL DE LA ENTIDAD 
RUBRO: 
18 CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES 
 

Atentamente. – 
 
 
 

 

 

DOCUMENTO 4786123 
EXPEDIENTE 3082485 



 
“AÑO DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANÍA NACIONAL”    

                  

INFORME Nº 014- 2022-GREA-UGELCARAVELÍ-ESP/COM 
 
A LA  : Dra. LORENA GUERRERO NAVARRO 

                                 Jefe de gestión pedagógica e institucional 
 DE LA                   : MG. CARMEN  GUTIERREZ EDUARDO 

  Especialista de educación secundaria 
 ASUNTO      : Informe  sobre requerimiento de ponente para curso de 
                                   Estrategias de comprensión de lectura, escritura y expresión oral  
 REFERENCIA      : RD. 00762-2022 UGEL CARAVELÍ 

 FECHA      : 29 de junio del 2022 
 

  

                    

                          Mediante el presente me dirijo a Ud. para saludarlo cordialmente y 

hacer de su conocimiento  lo siguiente: 

Que se ha presentado un proyecto de innovación del plan de lector “Soy el mejor 

lector, escritor y orador”  el cual forma parte de la RD. 00762-2022 UGEL 

CARAVELÍ. En el cual se ha programado llevar a cabo un curso de actualización de 

estrategias comunicativas dirigida a docentes del NIVEL INICIAL. 

En el documento mencionado se especifica  que se debe contratar un ponente para 

que  ejecute el curso por lo que cumplo con  presentar términos de referencia en el 

servicio de capacitación sobre estrategias de comprensión, producción y expresión 

oral para que se proceda a la contratación de manera muy urgente porque ya se ha 

esperado bastante tiempo para poder solicitar a la ponente. 

Debo mencionar que ya se empezó el curso  liderado por mi persona, pero los 

docentes están a la espera del ponente como se indica en la directiva señalada líneas 

arriba. 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 






























